
Gids voor elke schooldag 
 

WOORD VOORAF 

In een school, waar veel mensen samenleven, zijn duidelijke afspraken nodig.  Zo bieden we jullie orde en rust 
waardoor jullie in een aangenaam leefklimaat kunnen presteren.  In het schoolreglement staan de fundamentele 
afspraken die we bij een inschrijving maken met elke leerling en de ouders. Het schoolreglement, dat een plaatsje 
kreeg op de website, is vooral een juridisch document.  

Deze gids biedt een leidraad voor een vlot verloop van het dagdagelijkse schoolleven.  Zo weten we allemaal hoe 
we met elkaar omgaan op onze school.   

Directie, leraren en ondersteunend personeel 

 

1 Je bent op weg naar school 
 

Iedereen wil veilig naar school gaan.  Respecteer daarom op een hoffelijke manier de verkeersregels en neem de 
kortste en/of veiligste weg.  We raden fietsers een fluovest en een fietshelm aan.  Kom je met de bus, neem dan 
de schoolbussen van de Lijn.  Heb respect voor alle reizigers.  Ben je getuige van vandalisme of pesterijen dan 
meld je dat altijd aan de school. 

2 Je komt aan op school 

      
Als je aankomt op school, ga je meteen naar de speelplaats.  Fietsers stallen uiteraard eerst hun fiets (veilig op 
slot) in de fietsenhouders. 

Kom je met de brommer, dan matig je je snelheid en parkeer je je brommer in het voorbehouden vak.  Ook je 
brommer doe je op slot. 

Zodra je op school bent, zet je je GSM af en berg je die weg. Dat geldt ook voor je oortjes en je hoofdtelefoon.  
Niets zo gezellig als praten met je vrienden.  Heb je een smartwatch, dan mag je die op school enkel als horloge 
gebruiken. 

Iedereen heeft er ook baat bij dat lessen goed en tijdig kunnen beginnen.  Je bent daarom in het leslokaal voor 
het tweede belsignaal.    Dat geldt niet alleen ‘s morgens, maar ook na elke pauze.   

Wat als je te laat bent? 

• Je gaat ALTIJD naar het secretariaat.  Daar krijg je een bewijsje dat je afgeeft aan je leraar. 

• Ligt de oorzaak bij jezelf en heb je geen geldige reden dan krijg je een aantekening.  Bij drie 
aantekeningen blijf je een uur na, bij zes aantekeningen heb je strafstudie.  Vanaf de zevende keer krijg 
je meldingsplicht. Je bent dan verplicht elke dag om 8.15 uur op school.  Kom je deze afspraak niet na, 
dan blijf je die dag langer op school en je sluit aan bij de avondstudie.  De school licht je ouders in. 
 

3 Je gaat na de schooldag naar huis 

 
Je verlaat de school via de hoofduitgang, niet via de Holstraat.  Als fietser en bromfietser heb je het nodige 
geduld.  Je volgt de richtlijnen van de toezichters.  Op die manier kan iedereen snel en veilig naar huis, uiteraard 
zonder omwegen. 



 
Als je de bus neemt, stap je zonder drummen op als de bus klaar staat. Moet je nog even wachten, dan wacht je 
op de wachtzone. 
Als iemand je met de auto komt oppikken, dan vraag je de chauffeur te wachten op een veilige plek in de buurt 
van de school. 
 
Niemand verlaat de school voor het einde van de lesdag.  Je blijft tijdens de middag op school eten, tenzij je 
middagvergunning hebt. Je krijgt zo’n vergunning (altijd op zak hebben!) enkel als je ouders die schriftelijk 
aanvragen, je thuis gaat eten en je in een straal van 3 km rond de school woont. 
 
Moet je toch om een bepaalde reden de school vroeger verlaten, dan kan dat enkel met een schriftelijke 
vergunning van het secretariaat.  
 

4 Je voelt je ziek                                         
 

Als je ziek bent, spreek je iemand van het secretariaat aan.   Het secretariaat biedt de nodige zorg.   
 
Wat is nog belangrijk om te weten? 

• Als je een toets hebt, dan meld je dat spontaan aan de secretariaatsmedewerker. 

• Je neemt zelf geen contact op met je ouders, dat doet het secretariaat. 

• De school mag geen medicatie geven.  Moet je tijdens de school wel een medicijn op voorschrift 
innemen, dan bezorg je hiervoor een wettelijke toelating (van de arts of uitzonderlijk van je ouders). 

 

5 Je bent afwezig                                   
 

Je bent ziek en je kan niet naar school komen.  Je ouders verwittigen ‘s morgens de school.  Dat kan telefonisch 
of via de link op de startpagina van smartschool.  Weet ook dat je ouders nadien elke afwezigheid nog dienen te 
wettigen.  Hoe doe je dat? 

• Je ouders kunnen vier keer per jaar je afwezigheid wettigen.  Ze schrijven een briefje en je steekt dat 
bij terugkeer in de brievenbus op de speelplaats.  Ze kunnen het ook digitaal doorgeven via de link 
op de startpagina van smartschool. 

• Ben je langer dan vier opeenvolgende dagen afwezig of ben je voor de vijfde keer afwezig op school 
dan is een doktersattest noodzakelijk.  Dat lever je in op de manier zoals hierboven beschreven. 

• Ben je door ziekte afwezig tijdens proefwerken dan is altijd een doktersattest nodig. 
 
Je kan om een andere reden niet naar school komen?  Dat bespreek je met iemand van de directie.  De redenen 
kunnen divers zijn: begrafenis, huwelijk, rechtzaak, persoonlijke reden...  De directie beluistert jou en zal dan 
oordelen.  Breng zeker een bewijs (officieel of een bericht van je ouders) mee. 
 

6  Buitenschoolse activiteiten                                         

 
Onze leraars bieden je naast lessen een hele waaier van waardevolle buitenschoolse activiteiten aan.  Je neemt 
verplicht deel aan alle lesvervangende activiteiten (excursies, bezinningsdagen, sportdagen...).  Het 
schoolreglement blijft van kracht.  Ook de dag van de Sint-Jansfeesten is een normale schooldag.  Als men jouw 
hulp op die dag vraagt, dan ben je aanwezig.  Mocht je deelname aan een activiteit niet kunnen om medische 
redenen, dan bespreek je dat tijdig op het secretariaat. 



Je bent niet verplicht deel te nemen aan de buitenlandse studiereizen.  Je krijgt dan wel vervangtaken. 

7 Wat kan niet op school?                                        

Over een aantal zaken gaan we niet in discussie. Het bezit en het gebruik ervan zijn simpelweg op onze school 
niet toegelaten :  

• kauwgom 

• drugs 

• alcohol 

• rookwaren, nicotinevervangende middelen en toebehoren (sigaretten, vapes, aanstekers, alle vormen 
van tabak en nicotine…)  

• (zak)messen 

Deze lijst kan op elk moment aangepast en aangevuld worden.   

8 Hoe verloopt een dag op SJB? 
 

Je volgt de lessen volgens het lessenrooster.  Afwijkingen staan op de dagkalender. Je raadpleegt die dagelijks.  
Tijdens pauzes ga je onmiddellijk naar de speelplaats of naar de refter voor het middagmaal.  Je hangt niet rond 
in de klas of in de gangen.  Je eet ook enkel in de refter of tijdens korte pauzes op de speelplaats.  Drinken doe 
je tijdens de pauzes of tijdens de leswissels.  Je drinkbus blijft tijdens de les in je boekentas.  Je vraagt eerst 
toestemming aan de leraar als je toch nood hebt aan drinken tijdens de les. 
 
Ontdek zeker ook het ontspannend middagaanbod.  Je respecteert wel de gemaakte afspraken. 
 
We vinden RESPECT heel belangrijk.  Dat betekent onder andere dat je gedrag anderen niet stoort en dat je 
enkele regels consequent opvolgt. 
 

- Je gaat vriendelijk en respectvol om met alle medeleerlingen. 
- Je draagt zorgt voor het materiaal en de infrastructuur van de school.  
- Je gooit niets op de grond en je sorteert afval.  Om milieuredenen breng je geen drankblikje of 

aluminiumfolie mee naar school. 
- Bij sport en spel hou je het veilig.  Zo gebruik je geen harde ballen en gooi je geen sneeuwballen. 
- Als je wil zitten, gebruik de banken.  Je zit niet op de grond of op dorpels. 
- Je houdt rekening met alle opmerkingen van leraars en toezichters. Je gaat niet in discussie.  Vind je iets 

onterecht dan bespreek je dat onder vier ogen met de leraar of de toezichter. 
- Je gaat tijdig naar het toilet tijdens de pauzes en respecteert er de privacy van iedereen.  Moet je naar 

het toilet tijdens de lessen, dan kan dat enkel als je toestemming krijgt van de leraar.  Enkel de toiletten 
aan het secretariaat zijn dan open. 
 

9  Voorkomen en kledij 

 
Op onze school willen we dat iedereen zich welkom voelt en dat iedereen respect opbrengt voor de eigenheid 
van de andere.  Diversiteit is een troef.  Die belangrijke waarde koppelen wij als school los van 
kledingvoorschriften.  Kleding en voorkomen kunnen een uitdrukking zijn van je persoonlijkheid maar hebben 
ook een functionele waarde waarbij men kleding en voorkomen aanpast aan de omstandigheden.  Dat houdt 
geen miskenning van iemands eigenheid en uniciteit in.    

Hoewel de school geen uniform oplegt, streven we toch naar een bepaalde schoolse stijl op het vlak van 
voorkomen en kledij. Hoofdprincipe daarbij is dat we een onderscheid maken tussen schoolse omstandigheden 



en vrije tijd.  De school bepaalt tijdens de schooltijd de norm betreffende voorkomen (kleding, kapsel, sieraden, 
schoeisel …).  Het is onmogelijk dit tot in het detail vast te leggen en daarom verwachten we dat je ons 
beslissingsrecht op dit vaak gevoelige terrein loyaal aanvaardt.   

Enkele concrete vertalingen:   

• Je komt sober en keurig gekleed naar school. Je gehele voorkomen is er niet op gericht om de aandacht 
op jouw persoon te trekken of om anderen die niet aan jouw standaard voldoen, uit te sluiten.    

• Op je kleding staan geen aanstootgevende woorden, afbeeldingen of slogans.     
• Je draagt geen kledij met scheuren en gaten of zonder mouwen.     
• We willen geen te korte kledij en geen te diepe halsuitsnijdingen. Een deftige korte broek is toegelaten.   
• Je draagt degelijke schoenen.   
• Je kapsel is verzorgd en niet extravagant. Je haarkleur oogt natuurlijk.    
• Je draagt geen hoofddeksels. Bij koud weer is op de speelplaats muts of kap toegelaten.   
• Ook qua sieraden en make-up wensen we soberheid. Zichtbare piercings en zichtbare tatoeages zijn 

verboden. Eenkleurige nagellak is toegelaten.    
 

 De directie kan, in bijzondere gevallen, toestemming geven af te wijken van deze afspraken.   

10  Je gaat in de fout 

 

We hopen dat je je goed aan de afspraken kan houden.  Daar is iedereen mee gebaat.  Hou je je toch niet aan de 
afspraken dan kan er een sanctie volgen.   
De aard van de sanctie kan variëren naargelang de ernst van de feiten: 

o Gesprek 
o Aantekeningen 
o Nota 
o Strafwerk 
o Verwijdering uit de les 
o Nablijven 
o Strafstudie (Je eet verplicht in de refter om 12.05 uur.) 
o Schorsing 

Je leraar kan ook beslissen je uit de les te zetten en je voor de rest van de les geen toegang meer te geven tot 
die les.  Je gaat dan naar het secretariaat of de directie.   

• Je gaat nooit in volle klas in discussie met de leraar, ook niet als je vindt dat je verwijdering uit de les 
onterecht zou zijn.  

• Je blijft nooit op de gang staan, maar je meldt je aan bij het kantoor van de directie naast het secretariaat. 
Je krijgt de kans om je uitleg van de feiten te doen. Met je eerlijkheid wordt rekening gehouden bij het 
bepalen van een mogelijke sanctie. 

• De rest van het lesuur ga je niet meer terug naar de klas. 

• Als de directie niet op kantoor is, klop je aan op het secretariaat; daar zal men je naam noteren. Je gaat 
niet meer terug naar de klas en je meldt je de eerstvolgende speeltijd bij de directie. 

11  PRAKTISCHE AFSPRAKEN 
 

REFTER 
 

Voormiddagpauze 



• Je kan in de refter tickets kopen voor de middaglunch. Je bent niet in de refter als je niets wenst te 
kopen.  Na je aankoop ga je terug naar de speelplaats. 

Middag 

• Als je geen middagvergunning hebt, ga je verplicht naar de refter.  

• Je gaat rustig binnen.  Er is plaats voor iedereen. 

• Je kan een plaatsje kiezen. We verwachten wel dat je zo goed mogelijk bij elkaar aansluit. 

• Uit respect voor het milieu zijn aluminiumfolie en drankblikjes niet toegelaten.  

• Je krijgt bestek voor de zaken die je op school bestelt; ander bestek moet je zelf voorzien. 

• Als je morst, maak je het zelf proper. Algemeen zijn alle leerlingen die aan een bepaalde tafel eten er 
samen verantwoordelijk voor dat die tafel netjes achterblijft.   

• Bij het verlaten van de refter plaats je lege flesjes, borden en soepkommen op de juiste plaats. 

• De wekelijkse poetsploeg veegt de tafels.  Zo eten de andere leerlingen ook aan een propere tafel.  

• Als je de refter verlaat, plaats je je brooddoos in de rekken op de speelplaats of berg je je brooddoos 
weg in je boekentas op de speelplaats.   

LO 
 

• Als je wegens ziekte, ongeval of handicap niet kan deelnemen aan bepaalde oefeningen dan leg je 
vóór de les een bewijs voor aan je leraar LO. Voor één les volstaat een briefje van je ouders. Voor een 
langere periode moet je aan de arts een ‘medisch attest voor de lessen LO en sportactiviteiten op 
school’ vragen.   

• Je mag omwille van de verzekering de lessen LO niet vroeger hervatten dan de voorziene einddatum 
op het medisch attest. 

• Als je gedurende langere tijd in de onmogelijkheid bent om lessen LO te volgen, kan je leraar je een 
vervangtaak geven. 

• Je voorziet verplicht je LO-uniform van een naametiket. Je bergt het op in een degelijke zak of tas 
(geen plastic zakje).  Je hangt die aan de kapstok aan je klaslokaal. 

• Op de laatste lesdag van de week neem je je LO-kledij mee naar huis om het te laten wassen.  Zo hangt 
er op vrijdagavond geen enkel LO-zak meer. 

BOEKEN EN MATERIAAL 

• Je wil goed de lessen volgen, je brengt dus elke dag het vereiste materiaal mee. 

• Je volgt de afspraken van de leraar omtrent het materiaal voor zijn of haar vak.  Je leraar kan je 
sanctioneren als je niet in orde bent. 

• Je bewaart al je toetsen en taken. Je dient ze af te geven op het einde van het schooljaar. 

• Je draagt zorgt voor je iPad.  Je gebruikt de iPad voor schoolse zaken.  We staan recreatief gebruik van 
de iPad (en internet) op school niet toe. 

IPAD 

• Tijdens leswissels mag je iPad en internet enkel worden gebruikt voor schoolgebonden zaken.  

• Je steekt het toestel onmiddellijk in je boekentas wanneer de leraar het lokaal binnenkomt.  

• Als je misbruik maakt van de iPad en/of het internet zal dit worden bestraft. 

• Je maakt notities best met pen en papier. Noteren op de iPad doe je enkel met je pennetje. 

BOEKENTASSEN 

• Je zet je boekentassen niet voor een ingang van een gebouw. 

• Je gaat tijdens de pauze niet naar je lokaal om je boekentas terug te brengen.  
 



 
 
 

TAKEN en OPDRACHTEN 

• Als je een opdracht pas na de afgesproken inleveringstermijn afgeeft, verlies je helft van de punten die 
je behaalde. 

• Heeft je leraar de opdracht ondertussen al klassikaal verbeterd, dan krijg je een nul. 

• Los van het respecteren van deadlines voer je de taken uit volgens de richtlijnen van de leraar. Zo 
beschouwen we misbruik van AI als fraude. 

 

LESWISSELING 

o Je legt je materiaal voor de volgende les klaar. 
o Je hangt nooit uit het venster. 
o Als je les hebt in het lokaal van een andere klas respecteer je de spullen van die leerlingen.  
o Als je leraar niet opdaagt, verwittigt de klassecretaris na 5 minuten het secretariaat. 

POETS 

• Op het einde van elke lesdag zetten we alle banken netjes recht, zorgen we ervoor dat er niets meer op 
de grond of op de vensterbanken ligt.  Het bord wordt ook proper gemaakt, we doen de ramen dicht en 
de lichten uit.  De leerlingen van dienst nemen dit op (ingevulde lijst ad valvas in de klas). 

• Elke vrijdag onder de middag zijn twee  leerlingen verantwoordelijk voor een grondige poetsbeurt. 

VERLOREN VOORWERPEN 

Draag zorg voor je materiaal, laat niets rondslingeren.  Toch iets kwijt, vraag het secretariaat of je bij de verloren 
voorwerpen (Viatorhal) mag zoeken. 

AGENDA 

In Planner op Smartschool  noteren je leraren lesinhouden en ook de taken en toetsen die zij opgeven.  Vooraf 
afgesproken toetsen worden altijd aangekondigd in deze digitale agenda.  Deze afspraken, genoteerd in de 
digitale agenda, zijn bindend.  Je raadpleegt dan ook dagelijks op smartschool je agenda.  Opgaves die de leraar 
ingeeft na 16.00 uur gelden niet voor de dag nadien. 

We leren je ook aan hoe belangrijk persoonlijke planning is.  Je kan zelf beslissen welke planningstool je hiervoor 
gebruikt.  We reiken je wel een voorbeeldmodel aan via smartschool en je kan ook gebruik maken van de agenda 
op de iPad of ‘planner’ op smartschool.  Wanneer de leraars oordelen dat studiebegeleiding noodzakelijk is, 
kunnen ze jou verplichten een planningstool te kiezen. 

SPERPERIODE 

• In 4-5-6 SO geldt vijf schooldagen voor de start van de proefwerkreeks een sperperiode: geen 
toetsen of opdrachten meer. 

• In 3 SO start de sperperiode 3 lesdagen voorafgaand aan de dag van het eerste proefwerk. 

• In 1SO en 2SO start de sperperiode 2 lesdagen voorafgaand aan de dag van het eerste proefwerk. 
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